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1. Objetivo

Este Manual de Procedimentos tem como objetivo descrever as acGes a desencadear na
concessao, renovacdo e término de bolsas de investigacdo (Bl), na Plataforma de Bolsas da
Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro (UTAD), disponivel online em

https://www.campus.utad.pt/bolsasinvestigacao/gestao/Inicio

Pretende-se que seja um meio para facilitar o processo de efetivar normas, procedimentos e

funcBes em todas as Escolas, Unidades de 1&D e outros servi¢os da UTAD.
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2. Ambito

O Manual de Procedimentos das Bolsas de Investigacdo é um documento interno de suporte

a gestdo dos processos, relacionados com a contratacdo de bolseiros de investigacdo, que

ndo dispensa a leitura da legislacdo e regulamentacdo aplicavel:

Lei N°. 40/2004, de 18 de Agosto (Estatuto do Bolseiro de Investigacdo Cientifica),
alterada pelo D.L. 123/2019 de 28 Agosto;

Regulamento de Bolsas de Investigacdo da FCT, I. P., aprovado pelo Regulamento
n® 234/2012, publicado na Il Série do Diério da Republica de 25 de junho de 2012,
alterado e republicado pelo Regulamento n® 326/2013, publicado na Il Série do
Diéario da Republica de 27 de julho de 2013, alterado pelo Regulamento n® 339/2015,
publicado na Il Série do Diario da RepUblicade 17 de junho de 2015 e Lei n.°71/2018
(Lei do Orgcamento do Estado para 2019) e pelo Regulamento N° 950/2019,

publicado na Il Série do Diario da Republica de 16 de Dezembro de 2019,

Regulamento de Bolsas de Investigacdo da Universidade de Tras-os-Montes e Alto
Douro — Despacho RT.36/2011, de 6 de julho, do Sr. Reitor, publicado em Diério da
Republica pelo Despacho N° 9157/2011 (l1 Série), de 19 de julho na sua redacgédo

atual.
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3. Quadro-resumo

Criacgéo de nova Bl na plataforma

Validacéo da Bl

(pelo responsavel técnico da Bl e gestor do projeto/unidade

y/

Solicitacdo de autorizagédo para abertura de Bl

Publicitacdo da Bl no EURAXESS e Campus
Online da UTAD

Candidatura a Bl

Avaliacdo das candidaturas Arquivo da Bl

(efetuado na plataforma pelos membros de juri da Bl) (no caso de ndo

Divulgacéo dos resultados das candidaturas

Atribuicdo da Bl ao(s) candidatos selecionados

Renovacao da Bl

(via plataforma pelo
orientador
Término da Bl na plataforma
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1. Criacdo de nova BI na plataforma

https://www.campus.utad.pt/bolsasinvestigacao/gestao/lnicio

IR projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro

2. Validagdo da Bl

Gestor da plataforma e gestor do projeto

N&o se aplica

3. Submissdo de Ata de definicdo de requisitos e critérios de
avaliacdo dos candidatos

IR projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro

Ata de definicdo de requisitos e critérios de
avaliacdo dos candidatos

4. Submissdo do pedido de autorizagdo para abertura de Bl Gestor da plataforma via GesDoc (BI) Né&o se aplica

5. Publicagdo da BI (EURAXESS e Campus Online da Gestor da plataforma via GesDoc (BI) Edital da BI
UTAD)

6. Formalizacdo da candidatura Candidatos via Campus ~Online da UTAD N&o se aplica

(https://www.campus.utad.pt/bolsasinvestigacao/lista)

7. Avaliagdo das candidaturas e submissdo da Ata da reunido
de avaliagdo de candidaturas

Juri de avaliacéo via plataforma

Ata da reunido de avaliagdo de candidaturas
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Notificacdo dos candidatos

Automaticamente via plataforma ap6s procedimento
anterior

N&o se aplica

9. Aceitacdo da selecdo Candidato selecionado N&o se aplica
. Declaragcdo de concordancia do orientador e
Orientador da BI
L . B . Plano de trabalhos (a descarregar da plataforma)
10. Submissdo de documentacédo para contratagdo (solicitada na
lataforma
P ) . Declaracéo de regime de exclusividade e Plano de
Bolseiro
trabalhos (a descarregar da plataforma)
11. Eedldg de~autor|zagao para a contratacdo de bolseiro de Gestor da plataforma via GesDoc (BI) N0 se aplica
investigagdo
12. Elaboracéo do contrato de Bl Servico de Recursos Humanos (SRH) Minuta de contrato de bolsa
13. Envio da documentacdo a FCT/entidade financiadora (10 | IR projeto/Responsavel pela Unidade de I&D ou Gestor | Verificar documentagcdo a enviar consoante o
dias Uteis apds assinatura do contrato e caso se aplique) do projeto caso

14.

Pedido de renovacéo de Bl

IR projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro

Relatério de atividades e plano de trabalhos (a
elaborar previamente pelo bolseiro)
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Parecer sobre o relatorio de atividades (a elaborar
pelo orientador)

15. Pedido de cessacdo de Bl

IR projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro

Relatério de atividades (a elaborar previamente
pelo bolseiro)

Parecer sobre o relatorio de atividades (a elaborar
pelo orientador)
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18 Fase: Concurso

1. Criacéo de nova Bl na plataforma (Separador: Em Edicéo)

O Juri de avaliacdo deve reunir, por solicitacdo do Investigador Responsavel (IR) do
projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro, e definir os requisitos necessarios para 0s
candidatos concorrerem a bolsa de investigacdo (BI) e os critérios de avaliagdo que serdo
utilizados para a seriacéo e posterior selecdo do candidato. O Jdri, podera criar a nova Bl na

plataforma das bolsas da UTAD, no separador “Em Edi¢do” e “+ Criar nova Bolsa”,

conforme Figura 1.

Nota: O acesso a plataforma é efetuado com as credenciais de acesso pessoais da UTAD,

portanto s6 docentes e investigadores da instituicao terdo essa permissao.

Bolsas em Estado de Edigado

+ Criar Nova Bolsa

Tipo de Bolsa Projete / Unidade de Investigagdo Responsavel

Onloas Aa mmstnanSn nis. Pariers A Mabarinie & Tarmnlanies e dime crmrmir

Figura 1 — Como criar nova bolsa na plataforma (Separador: Em Edicdo).

Apo6s preenchimento da informagdo solicitada, deve “Gravar” e “Enviar para Validacdo”

(Figura 2).

Juri
Adicionar Juri

Cargo

Presidente %

Username (email sem o “@utad.pt”)

Gravar Verificar e Gerar Ata Enviar para Validagdo

Figura 2 — Como guardar a Bl e enviar para validagdo para analise do Gestor de plataforma (Separador: Em Edicéo).
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2. Validacéo da Bl (Separador: Submissdes, Estado: Submetido)

O processo de validacéo da Bl passa pela responsabilidade de duas pessoas. Numa primeira
instancia pelo gestor da plataforma das bolsas e a posteriori pelo gestor do projeto.

Caso haja necessidade de alteracGes, essas serdo solicitadas ao responsavel da bolsa pelo

gestor da plataforma. Caso contrario a Bl segue para validacéo final.

3. Submissdo de Ata de definicdo de requisitos e critérios de avaliacdo (Separador:
Submissodes, Estado: Validado)

Para submeter a Ata de Definicdo de Requisitos e Critérios de Avaliacdo dos Candidatos, o
investigador responsavel deve descarregar o documento da plataforma, recolher as
assinaturas digitais com cartdo de cidadao, dos membros do Juri e posteriormente submeté-

la na plataforma (Figura 3).

Submeter Bolsa

Data Hera Local (da UTAD)

Figura 3 — Download e submisséo de Ata de Defini¢do de Requisitos e Critérios de Avaliagdo dos Candidatos (Separador:
Submissdes, Estado: Validado).

4. Submissdo do pedido de autorizacdo para abertura de Bl (Separador: Submissoes,

Estado: GesDoc (n° de informacao))

Apos validacdo da Bl e da submissdo da Ata de Definicdo de Requisitos e Critérios de
Avaliacdo dos Candidatos, o pedido de autorizacdo para abertura de Bl, é desencadeado
automaticamente na plataforma para o GesDoc, passando a bolsa do estado de Validado para

GesDoc (n° de informacéo), conforme exemplo apresentado na Figura 4.
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GesDoc Bolsas de in igacdo pos-doutoral — Atividades de 18D a Departamento de Engenharias
(1761-e-BIl- realizar por doutorados
2021)

Figura 4 — Estado de Bl em autorizacdo superior no GesDoc (Separador: Submiss@es, Estado: Gesdoc (n° de informag&o)).

5. Publicacédo da Bl (Separador: Submissdes, Estado: Publicacéo)

Apbs autorizacao da informacdo em GesDoc, relativa ao pedido de abertura, a Bl passa para
0 estado de publicacdo (Figura 5), conferindo assim a possibilidade de publicar o edital da
bolsa na pagina web do EURAXESS (em inglés) e do Campus Online da UTAD (em
portugués). Para o efeito o IR do projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro deve

traduzir, para inglés, o edital para a abertura de concurso. O modelo do edital para a traducéo
deverd ser enviado, pelo gestor da plataforma, para o IR do projeto/Responsavel pela
Unidade de 1&D/Outro.

Publicacdo Bolsas de Centro de Estudos - BIPD/UTAD/5/2021  Gestor @ Visualizar
investigacio Transdisciplinares para o ™ Plataforma
pés-doutoral —  Desenvolvimento # Editar
Atividades de
1&D a realizar © Arguivar

por doutorados

&

Documentacio

# Download
Edital

'l Publicar

Figura 5 — Bl disponivel para publicagdo no EURAXESS e no Campus Online da UTAD (Separador: Submissdes, Estado:
Publicacdo).

Devido aos prazos exigidos pela FCT (1 dia util antes da abertura do concurso e 10 dias Uteis
para rececdo das candidaturas), o edital deve ser enviado ao gestor da plataforma 2 (dois)

dias Uteis antes da data desejada para a publicagdo desta.
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6. Formalizacédo da candidatura (Separador: Bolsas em Curso; Candidatura)

Os candidatos podem formalizar a sua candidatura via Campus Online da UTAD, no prazo

e pelo meio indicados no antncio. Qualquer candidatura que ndo inclua todos os documentos

obrigatdrios indicados no andncio, ndo sera considerada.

22 Fase: Selecéo do(s) candidato(s)

7. Avaliacdo das candidaturas e submissdo da Ata da reunido de avaliacdo de

candidaturas (Separador: Bolsas em Curso; Avaliagdo)

Findo o periodo de candidaturas, o IR do projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro

recebe as candidaturas na plataforma (Ex. Figura 6).

Tpo 2 Nome @ Referéneia
(Pug] & Grientador # UIADIDept

o e

Inicia Responsivel
n Acdes Agbes

@ BIUTADI14/2021

o

Figura 6 — Como ver a(s) candidatura(s), apés termino do periodo de candidaturas (Separador: Bolsas em Curso;
Avaliacéo).

O jari deve organizar uma ou mais reunibes para analise, avaliacdo e selecdo das
candidaturas recebidas, com base nos requisitos de admissao e nos critérios de avaliacao,
definidos previamente em ata e publicados no edital do concurso. Da(s) reunido(6es)
realizada(s) deve ser lavrada a Ata da reunido do juri de avaliacdo de candidaturas, na
plataforma. Este documento deve ser digitalmente assinado por todos os membros do juri
(Figura7 e 8).
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1° - Avaliar os candidatos

Nome Cidade Gurso [Grau de Qualificagdc]  Universidade des efetuad
1. Roman Rudenko  Marco de Canaveses  Engsnharia Informitica Universidads de Tras-as-hantes & Alto Doura
[Mestrado]

2° - Confirmar a avaliagéo

UNIVERSIDADE
DE TRAS-OS-MONTES
EALTO DOURO

Data Candidatura  Resultado Final
268-06-2021 0

Documentos

'
Avaliar

Confimar a avaliagio efeluada

3° - Submeter a avaliagio

Avisol
Para submeter a avaliagdo tem de pameiro confirmar a avaliagao efetuada

Figura 7 - Como analisar e avaliar candidatura(s) de Bl (Separador: Bolsas em Curso; Avaliagdo).

Pagina de ajuda

Funcionamento da avaliagdo

Para melhor perceber o processo. apresenta-se as etapas que um candidato deve seguir. e que lhe é apresentado no inicio da submisséo da candidatura

Bem vindo(a) ao sistema de candidaturas de bolsas da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro
O processo de submissao de candidaturas decorre do seguinte modo:

1. Submissdo dos seus dades biograficos

2. Upload de documentos necessarios

3. Resumo do processo de candidatura e aceitagdo dos termos
4. Submissdo da candidatura

No final deste processo devera receber um comprovativo per email.

Se o processo ndo decorrer desta forma, devera contactar o suporte do ndcleo de sistemas de informacdo: nsi@utad.pt

Se um utilizador ndo seguir estas etapas, e ndo receber um email de confirmaclo, a sua candidatura serd considerada invalida.

O presidente do Juri recebera um email com o comprativo gerado por cada issio de i efetuada a bolsa.

1° Avaliar os candidatos

Esta primeira seccdo apresenta duas tabela. A primeira tabela apresenta os candidatos em condigdes de serem avaliados. Podera consultar os documentos submetidos pelo candidato, e proceder a sua avaliagdo. A segunda tabela apresenta as

candidaturas invalidas, ou seja de utilizadores que nado concluiram o processe conforme indicado no inicio do processo de submissdo da candidatura

2° - Confirmar a avaliagéo

Ao confirmar, é apresentada uma janela com o resumo da seriacdo, confirmando assim a avaliacdo que define os candidatos selecionados. E possivel, depois de ter constatado um erro no processo de avaliagdio, voltar a confirmar a avaliaco

3° - Submeter a avaliagdo

« 1°- Efetue o download da ata que serd gerada com os dados da avaliag3o efetuada

= 2°-Leia a ata antes de a assinar digitalmente com o cartdo de cidadao (tutorial : Como assinar com o Cartdo de Cidadao)

= 3% Clique no botéo submeter avaliagdo. Serd encaminhado para uma pagina onde deverd submeter a ata assinada

= Apds submeter a ata os serdo notif por email para proceder & aceitacdo da seriagdo na plataforma para o efeito.

Figura 8 — Funcionamento da avalia¢do da(s) candidatura(s) da Bl (Separador: Bolsas em Curso; Avaliacéo).

8. Notificacdo dos candidatos

A plataforma das bolsas notifica automaticamente o(s) candidato(s) selecionado(s) (Figura

9) e ndo selecionado(s) (Figura 10) conforme resultados da avalia¢do, no prazo de 15 dias

Uteis a partir do termo da apresentacdo das candidaturas.
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De: bi.utad — Bolsas de Investigagdo Online — http:/fwww.campus.utad.pt/bolsasinvestigacao/candidaturas

Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

Foi submetida a avaliagdo das candidaturas 3 bolsa {0}, & qual foi selecionadoe. Por favor consulte a ata de avaliagdo em
http:/fwww.campus.utad pt/bolsasinvestigacan/candidaturas

Ma pagina referida acima, na secgdo de Candidaturas Submetidas, deve submeter num prazo de 10 dias dteis o Mod13 em
anexo devidamente preenchido e assinade, o plano de atividades devidamente assinadoe pelo bolseire e pelo orientader,
assim como a chave de associagdo da FCT - Fundagdc para a Ciéncia e Tecnelogia (https:/fwww.fot.pt/registo/ajuda) e o
seu [BAM,

Os documentos a submeter devem ser assinados digitalmente|

Mensagem emitida AUTOMATICAMENTE pele Sistema Infoermatico de Mdcleo de Sistema de Informagdo da Universidade
de Tras-os-Montes e Alto Dourc

Figura 9 — Notificagdo enviada a candidato(s) selecionado(s).

Os candidatos podem interpor recurso dos resultados finais para a Vice-Reitoria para a
Investigacdo, no prazo de 10 dias Uteis a partir da respetiva notificacéo.

De: bi.utad — Bolsas de Investigagdo Online -
http:/fwww.campus.utad. pt/bolsasinvestigacao/candidaturas
Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

Foi submetida a avaliagdo das candidaturas 3 bolsa {0}, Por favor consulte a ata de avaliagdo

i T,

em http/fwww. campus.utad pt/bolsasinvestigacao/candidaturas

Mensagem emitida AUTOMATICAMENTE pelo Sisterna Informatico do Nacleo de Sistema de
Informagéc da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

Figura 10 - Notificagdo enviada a candidato(s) ndo selecionado(s).

32 Fase: Contratualizacéo

9. Aceitacdo da selecdo (Separador: Bolsas em Curso; Contratacéo)
O(s) candidato(s) selecionados para a Bl, devem logo que possivel e ap6s notificacéo,
aceitar na plataforma, a sua selecéo na bolsa, conforme solicitado na notificagéo recebida
(Figura 9).

10. Submisséao de documentagdo para contratacdo (solicitada na plataforma)

(Separador: Bolsas em Curso; Contratacao)

Na sequéncia da aceitacdo da BI, por parte do(s) candidato(s) selecionados, o IR do
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projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro devera expressar a sua concordancia em
acompanhar e supervisionar o plano de trabalhos da bolsa através da submissdo da
Declaragéo de Concordancia (Figura 11).

Submeter Documentagao Pés-Divulgacao

Figura 11 — Submissdo de documentacdo para contratacdo, solicitada ao orientador (Separador: Bolsas em Curso;
Contratagdo).

As funcdes de bolseiro de investigacdo sdo exercidas em regime de dedicacdo exclusiva, nos
termos do n° 2 do art.?. 5 da Lei n® 40/2004 de 18 de agosto. O bolseiro tera que submeter na
plataforma, no prazo de 10 dias Uteis a partir da notificacdo da concessdo da bolsa, a
Declaragdo de Regime de Exclusividade, para que este documento acompanhe o pedido de

elaboracdo do contrato (Figura 12).

Submeter Documentagéo do Bolseiro

Chave de Associagho FCT
1BAN

Declaragho de Regime de Exclusividade

==

Figura 12 — Submissdo de documentagdo para contratacdo, solicitada ao candidato selecionado (Separador: Bolsas em
Curso; Contratacéo).

Para além disso, ambos devem submeter o Plano de Trabalhos, com mencao do dia exato de
inicio das atividades de investigagcdo. De referir que esse dia deve ser estipulado com o

minimo de 15 dias Uteis antes da data de submissdo do documento.

Os modelos dos documentos mencionados anteriormente neste ponto, estdo disponiveis na

plataforma das bolsas conforme podem verificar nas figuras 11 e 12,
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11. Pedido de autorizacdo para contratacdo de bolseiro de investigacdo (Separador:

Bolsas em Curso; Contratacao)

Apos submissdo da documentacdo solicitada no ponto anterior, o pedido de elaboracdo do
contrato de bolsa é efetuado automaticamente na plataforma para o GesDoc, pelo Gestor da

plataforma, recorrendo ao botao “Solicitar Autorizagdo para Contratacao”.

isas de & Jocasta Meira Galvao (Divuigag3a de Resulados! @ BIUTADZ3/2021

48 Projeto FICA - Ferramentas inovedoras para investigeciio

Figura 13 — Como solicitar autorizacdo para contratacéo do bolseiro (Separador: Bolsas em Curso; Contratagao).

A falta de qualquer documento ou informacédo enunciada no edital do concurso, implica a
suspensdo do processo de elaboracdo do contrato até ao envio da mesma e responsabilizara
diretamente quem deve fornecer a informacéo, declinando os Servigos da UTAD de qualquer
responsabilidade pelas consequéncias do ndo processamento atempado de atribuicdo da

bolsa e correspondente inicio.

12. Elaboracéo do contrato da bolsa (Separador: Bolsas em Curso; Contratacéo)

Os Servicos de Recursos Humanos (SRH) elaboram o contrato de bolsa, a subscrever em
duplicado pelo bolseiro. Este é assinado pelo Sr. Reitor da UTAD, ficando o original no

arquivo dos SRH. O outro exemplar é entregue ao bolseiro.

13. Envio da documentacdo a FCT ou outra entidade financiadora externa (10 dias

Uteis apoés assinatura do contrato) (Separador: Bolsas em Curso; Contratacéo)

Os SRH, apos a assinatura do contrato, submetem copia na plataforma das bolsas e enviam

outra também para o IR do projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro.

Nos 10 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato, deverdo ser enviados para a FCT, pelo IR
do projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro ou Gestor do Projeto, os documentos

mencionados nas Normas das Bolsas de Investigacéo da FCT.

O IR do projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro deve certificar-se dos
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procedimentos a adotar relativamente a este passo, caso a entidade financiadora do projeto

for outra que ndo a FCT, e comunicé-los ao Gestor do Projeto.

42 Fase: Renovacao/Concluséao

14. Pedido de renovacéo de bolsa (Separador: Bolsas em Curso; Em Curso)

O IR do projeto/Responsavel pela Unidade de 1&D/Outro deve efetuar o pedido de
renovacdo de bolsa. Este pedido deve ser acompanhado do relatério de atividades do bolseiro
e do parecer sobre as mesmas do orientador da bolsa, de acordo com os modelos definidos
e disponiveis na plataforma, assim como do plano de atividades para o periodo de bolsa
sequinte (Figura 14)

& BUUTAD25/2020

& Daniel Rodrigues Sant

oe

Figura 14 — Como submeter pedido de renovagdo ou término de Bl (Separador: Bolsas em Curso; Em Curso).

Este pedido devera ser submetido na plataforma, com um minimo de 45 dias de antecedéncia
em relacdo a data de termo do contrato. Pedidos de renovacao submetidos posteriormente
ndo serdo aceites. O gestor da plataforma das bolsas encaminharé para parecer do Vice-
Reitor para a Investigacao, que por sua vez reencaminhara para os SFP, que deverao verificar

a verba disponivel para cabimentagéo do pedido.
Posteriormente sera enviado ao cuidado do Sr. Reitor que dara a devida autorizag&o.

A renovacéo da bolsa ndo requer assinatura do novo contrato, apenas a homologacao do Sr.
Reitor. Ap0s este procedimento, o gestor da plataforma das bolsas deverd, via plataforma
(botdo “Enviar notificag@o por E-mail”), comunicar a concesséo da renovacdo da bolsa ao

bolseiro (Figura 15).
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Funcionalidades administrativas

T | [ e

Figura 15 — Como enviar e-mail de notificacéo, ao bolseiro, relativo ao deferimento do pedido de renovagao da BI.

No caso desta solicitacdo ndo ser autorizada o bolseiro deve enviar ao orientador da Bl, o
relatdrio de atividades final e o orientador terminar a bolsa e submeter esse documento e o
parecer sobre o relatorio final do bolseiro, na plataforma, no prazo méximo de 60 dias ap6s

o término da bolsa (Figura 14).

15. Pedido de cessacéo de bolsa (Separador: Bolsas em Curso; Em Curso)

Caso o bolseiro manifeste o desejo de cessar a bolsa, deve fazer a devida solicitacdo, por
escrito ou e-mail, ao orientador da bolsa, acompanhado do relatério final, devidamente
assinado. Caso o orientador ndo concorde com esta cessacao, devera indicar 0s motivos em
resposta a solicitacdo do bolseiro. Esta solicitacdo deve ser enviada, no prazo minimo de 15

dias antes da data de cessa¢do da bolsa.

Caso haja entendimento, entre o bolseiro e o orientador, este Gltimo deve submeter na
plataforma, o relatério final da bolsa (previamente enviado pelo bolseiro) e o parecer sobre
o relatorio final. Nestes casos, o tipo de término a selecionar, serd cessacdo, ou seja, 0

contrato ainda ndo chegou ao fim, mas deseja terminar por algum motivo especifico.

Posto isto, 0 processo é enviado via GesDoc ao Sr. Reitor, para homologagéo da cessagéo.
Obtida a homologacéo, os SRH deverdo efetuar os devidos ajustes decorrentes desta acao,

nomeadamente a cessagao dos pagamentos mensais.

O Estatuto de Bolseiro é cancelado automaticamente com a cessacéo da bolsa.
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5. Procedimentos adicionais

5.1. Passo a passo para suspensdo de Bl no ambito da parentalidade

Em primeiro lugar a bolseira devera escolher em que regime de suspensao € que ficara de

licenca. Podera optar por uma das seguintes modalidades:

1. Suspensdo da bolsa, com Subsidio de Parentalidade assegurado pela Seguranca
Social (SS). Esta modalidade somente € possivel para os bolseiros com adesdo ao
Seguro Social Voluntario (SSV). Contudo, a prestacdo mensal a receber pela SS, sera
calculada com base no valor do SSV descontado paraa SS. Nunca iré& receber a 100%
e no caso de descontar pelo 1° escaldo de SSV iré receber mais ou menos 350€/més.

2. Suspensdo da bolsa, com Subsidio de Manutencdo Mensal (SMM) assegurado pela
entidade financiadora. Neste caso o bolseiro continua a receber a 100% pelo valor

contratualizado. Ver em anexo Parecer da FCT a estes casos.

Posto a escolha da modalidade, o bolseiro deverd informar o orientador da bolsa. Este, por

sua vez, deverd informar a entidade financiadora (Modelo e-mail em anexo), também para

verificacdo do seu parecer.

Aquando da resposta da entidade financiadora, a bolseira deverd solicitar & Seguranca Social
comprovativo de que ndo ird receber subsidio de maternidade e também emitir uma

declaracdo sobre compromisso de honra com o mesmo efeito. Ver respetivos anexos.

Apbs ter todos os documentos, anteriormente mencionados, em posse podem seguir com
uma informacdo em GesDoc. Nessa informacdo (ver modelo) devera constar em anexo 0s

seguintes documentos:

Requerimento da bolseira ao Sr. Reitor;
E-mail Entidade Financiadora;
Declaracdo da Seguranca Social;

Declaragdo sob compromisso de honra;

o &~ WDk

Declaragéo do Orientador.

Quando a licenca terminar, a instituicdo devera ser informada do regresso da bolseira, via
GesDoc.
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Parecer da FCT a estes casos:

Segundo o artigo 9°, n% do Estatuto do Bolseiro de Investigacdo (EBI), quando ocorre a
suspensdo das atividades financiadas pela bolsa por motivo de parentalidade (risco clinico
na gravidez ou licenca parental), nos termos do regime previsto no Cédigo do Trabalho, pode
ser mantido o pagamento da bolsa pelo tempo correspondente, ndo havendo, nesse caso,
lugar ao pagamento de outros subsidios aplicaveis nas eventualidades previstas naquelas
disposigdes, nos termos legais gerais.

Face ao acima exposto, cumpre-me informar que podera optar por beneficiar do subsidio de
risco clinico por parte da entidade financiadora da bolsa ou por parte da Seguranca Social.

Devera assim fazer a sua opgdo e dar conhecimento da mesma a instituicéo.
Devera submeter na instituicdo os seguintes documentos:

- Declaracdo médica a comprovar o periodo em que se encontra na situacdo de risco clinico
na gravidez- declaracdo emitida pela Seguranca Social onde seja visivel que ndo ira auferir

do subsidio risco clinico por parte da mesma;

- Declaracdo emitida sob compromisso de honra, em como ndo ira solicitar junto da

Seguranca Social e de outra entidade apoio/subsidio aplicavel para esta eventualidade.

O n°6 do art.° 9 do EBI configura um direito a ser exercido pelo bolseiro. Se o bolseiro ndo
recorre a Seguranca Social, dai decorre pela instituicdo financiadora da bolsa a obrigacgéo de
suportar 0s encargos com os pagamentos dos subsidios previstos nas referidas normas. Na
realidade, a expressdo “pode ser mantido”, inserida num artigo com a epigrafe “direitos do
bolseiro”, confere a este um direito potestativo, o qual este podera no seu arbitrio exercer ou
nédo. Exercendo-o, ndo tera direito a qualquer montante proveniente do Sistema de Protecao

Social aplicavel, maximum da Seguranga Social.

Contudo, ndo pode a entidade financiadora opor-se ao exercicio deste direito, por ser, como
acima dissemos, um direito potestativo do proprio bolseiro. Como tal, é nosso entendimento
que, nos termos do n° 6 do art.° 9 do EBI, exercendo o bolseiro direito a optar pela
manutengdo do pagamento do Subsidio de Manutencdo Mensal durante a eventualidade de
parentalidade, verificadas as condigdes previstas na referida norma, a entidade financiadora
ndo pode opor-se ao exercicio de tal direito, pelo que deve ser mantido o pagamento do
Subsidio de Manutencéo
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Mensal durante o periodo na proporcao em que € assegurado por cada entidade.

Mais se informa que podera suspender as atividades financiadas pela bolsa por motivo de
licenca parental inicial nas condices e pelos periodos estabelecidos no cddigo do trabalho.

Mais informamos que esta suspensdo podera efetuar-se sem prejuizo da manutencdo do
pagamento da bolsa pelo tempo correspondente, reiniciando-se a contagem no 1.° dia util de

atividade do bolseiro apds interrupcao.

Para usufruir da licenca mencionada devera indicar o periodo e as condi¢cdes em que pretende

usufruir da mesma, bem como enviar o documento comprovativo do nascimento do bebé.

Nesta sequéncia, fazemos-lhe notar que o subsidio parental inicial podera ser atribuido por
um periodo de 120 ou 150 dias consecutivos. Mais informamos que aos periodos de 120 ou
150 dias podem acrescer 30 dias consecutivos 2 de atribuigdo do respetivo subsidio, no caso
de partilha da licenca em que cada um dos progenitores goze, em exclusivo, um periodo de
30 dias consecutivos ou dois periodos de 15 dias consecutivos, apds o periodo obrigatério

de licenca parental inicial exclusivo da mée (6 semanas ap6s 0 parto).

Face a opcdo escolhida correspondera um montante mensal a atribuir de Subsidio de licenca
parental, que sera calculado através da aplicacdo das seguintes percentagens ao Subsidio de

Manutencdo Mensal:

a) no periodo relativo a licenga de 120 dias, 100%;

b) no periodo relativo a licenga de 150 dias, 80%;

¢) no periodo relativo a licenca de 150 dias (em caso de partilha), 100%;
d) no periodo relativo a licenca de 180 dias (em caso de partilha), 83%.

Por cada gémeo nascido com vida, além do primeiro, acresce um periodo de 30 dias seguidos
(100%).

Mais informamos que por forma a que possa usufruir de licenga parental inicial partilhada
remeter para a instituicdo uma declaragdo conjunta de partilha, devidamente assinada por
ambos 0s progenitores, onde seja visivel quais os periodos em que cada um beneficia da
referida licenca, bem como uma declaracdo emitida pela entidade patronal do pai

comprovando o periodo que aufere de licenca parental inicial partilhada.
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Devera igualmente enviar uma declaracdo emitida pela seguranca social onde seja visivel
que ndo auferiu do subsidio parental inicial por parte da mesma, bem como uma declaracdo
emitida sob compromisso de honra, em como n&o solicitou nem vai solicitar junto desta ou

de outra entidade apoio/subsidio aplicavel para esta eventualidade.
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Declaracdo Seguranca Social:
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Declaracdo sob compromisso de honra:

Nos termos e para os devidos efeitos de pagamento da bolsa durante a licenca de
parentalidade previsto ao abrigo do Artigo 9° do Estatuto de Bolseiro de Investigacdo (EBI),
consagrado na alinea f), do n°1 do artigo 9° do EBI, e 0 n°6 do mesmo artigo preenchendo o
supradito, eu NOME COMPLETO, portadora do CC/PASSAPORTE n.° XXX e com n.° de
identificacdo de Seguranca Social XXX, declaro sob compromisso de honra que ndo irei
solicitar junto da Seguranca Social ou de outra entidade apoio/subsidio aplicavel a esta
eventualidade durante a correspondente licenca parental (120 dias) a iniciar a XXX (data

prevista).

Vila Real, 30 de setembro de 2020

A Bolseira
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Requerimento:

Vila Real, data

Exmo. Sr. Reitor,

Venho por este meio solicitar a V.Exa. que seja tomada em consideracdo o normativo
constante no Artigo 9° do Estatuto de Bolseiro de Investigagéo (EBI) da Lei n.° 40/2004,
alterada e republicada pelo Decreto-Lei n.° 123/2019, de 28 de agosto, que considera esta
despesa elegivel, podendo assim o bolseiro suspender as suas atividades sem interrupcéo

financeira durante o periodo de licenca parental.

De acordo com a referida legislacdo, a suspenséo das atividades financiadas pela bolsa por
motivo de parentalidade, estdo consagradas na alinea f), do n°1 do referido artigo 9° do EBI,
que refere: “Todos o0s bolseiros tém direito a: f. Suspender as atividades financiadas pela
bolsa por motivo de parentalidade, nos termos do regime previsto no Codigo do Trabalho”.
Por outro lado, 0 n° do artigo 9° do EBI preenche o supradito, referente a alinea f), n°1 do
artigo 9° do EBI, que refere: “Na suspensdo das atividades a que se referem as alineas f) e
g) do n.° 1 pode ser mantido o pagamento da bolsa pelo tempo correspondente, néo
havendo, nesse caso, lugar ao pagamento de outros subsidios aplicaveis nas eventualidades
previstas naquelas disposi¢des, nos termos legais gerais, reiniciando-se a contagem no 1.°

dia util de atividade do bolseiro apds a interrupgdo.”

Com base nos pressupostos supramencionados, constata-se que a requerente preenche todos
0S requisitos expostos no n° do artigo 9° do EBI, uma vez que ndo foi solicitado junto da
Seguranca Social (comprovativo em anexo) ou de outra entidade apoio/subsidio aplicavel a
esta condicdo de parentalidade, nem vai ser solicitado até ao fim da licenga parental
(Declaragdo sob compromisso de honra em anexo). A Segura Social no fim do periodo de
licenca podera emitir um novo comprovativo para atestar como a propria ndo recebeu

nenhum subsidio.

De referir ainda que a Entidade Financiadora do Projeto (FAZER REFERENCIA AO
PROJETO), pelo qual a bolsa de (NOME DA BOLSEIRA) é financiada, foi contactada
previamente, regendo-se pela Lei Geral do Codigo do Trabalho, ndo se opondo ao
financiamento da Licenca de Parentalidade requerido.
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Solicita-se assim a V.Exa. que a bolseira acima mencionada, financiada pela bolsa com a
Ref? (XXX), possa suspender as suas atividades de bolseira, por motivo de licenca parental
inicial, sem prejuizo da manutencdo do pagamento da bolsa pelo tempo correspondente, a

partir do dia X, por um periodo de XX dias, reiniciando-se assim no dia X.

Com os melhores cumprimentos,

(0 BOLSEIRO)
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Modelo de e-mail a entidade financiadora do projeto

Estimados Srs.,

Espero que se encontre bem.

No projeto identificacdo do projeto, a bolseira Nome completo esta gravida e solicita a

suspensdo da bolsa por motivos de licenca parental, sem prejuizo do pagamento da bolsa

pelo tempo correspondente.

De acordo com o Estatuto do Bolseiro da FCT, que transcrevo abaixo, o bolseiro pode decidir

manter a bolsa durante a sua licenga de parentalidade por 120 dias ou 150 dias.

Direitos dos bolseiros

(Entrada em vigor: 2019-08-29)

1 - Todos os bolseiros tém direito a:

a) Receber pontualmente o financiamento de que beneficiem em virtude da concessédo da

bolsa;

b) Obter da entidade de acolhimento o apoio técnico e logistico necessario a prossecucao

do seu plano de trabalhos;
c) Beneficiar de um regime préprio de seguranca social, nos termos do artigo 10.°;
d) (Revogada).

e) Beneficiar, por parte da entidade de acolhimento ou financiadora, de um seguro contra

acidentes pessoais, incluindo as deslocacdes ao estrangeiro;

f) Suspender as atividades financiadas pela bolsa por motivo de parentalidade, nos termos

do regime previsto no Codigo do Trabalho;
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g) Suspender as atividades financiadas pela bolsa por motivo de doenca do bolseiro,

justificada por atestado médico ou
declaragéo de doenca passada por estabelecimento hospitalar;
h) Beneficiar de um periodo de descanso que ndo exceda os 22 dias Uteis por ano civil;

i) Receber, por parte das entidades financiadora e acolhedora, todos os esclarecimentos que

solicite a respeito do seu estatuto;

j) Suspender o contrato de bolsa em caso de exercicio transitorio de outra funcdo ou
atividade remunerada, publica ou privada, incompativel com o regime de dedicacdo

exclusiva previsto no artigo 5.°;

k) Todos os outros direitos que decorram da lei, do regulamento e ou do contrato de bolsa.

2 - Sem prejuizo do disposto nos numeros seguintes, 0s bolseiros que sejam titulares de um
vinculo juridico-laboral tém ainda direito a contagem do tempo durante o qual beneficiaram

do presente Estatuto, para todos os efeitos legais, como tempo de servico efetivo.

3 - Os bolseiros detentores de uma preévia relacéo juridica de emprego publico, constituida
por contrato de trabalho em funcdes publicas por tempo indeterminado, suspendem,
obrigatoriamente, aquele contrato durante o periodo de duracgédo da bolsa, ao abrigo do n.°
4 do artigo 232.° do Regime do Contrato de Trabalho em Fun¢des Publicas, aprovado pela
Lei n.° 59/2008, de 11 de setembro.

4 - O disposto no numero anterior é aplicavel aos bolseiros detentores de uma prévia
relacdo juridica de emprego publico, constituida por contrato de trabalho em fungdes
publicas a termo resolutivo, sem prejuizo do disposto no n.° 3 do artigo 231.° do Regime do
Contrato de Trabalho em Funcdes Publicas, aprovado pela Lei n.° 59/2008, de 11 de

setembro.

5 - Os bolseiros detentores de uma prévia relacdo juridica de emprego publica constituida
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por nomeacdo suspendem esta relacdo juridica mediante a concessdo de licenca sem

vencimento.

6 - Na suspensédo das atividades a que se referem as alineas f) e g) do n.° 1 pode ser mantido
0 pagamento da bolsa pelo tempo correspondente, ndo havendo, nesse caso, lugar ao
pagamento de outros subsidios aplicdveis nas eventualidades previstas naquelas
disposicOes, nos termos legais gerais, reiniciando-se a contagem no 1.° dia util de atividade

do bolseiro apo6s a interrupcao.

7 - As importancias auferidas pelos bolseiros em razéo da bolsa relevam para efeitos de
candidatura que pressuponham a existéncia de rendimentos, designadamente para a
obtencdo de crédito a habitacdo propria e incentivos ao arrendamento para jovens,
devendo, para este fim, a Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P. passar

comprovativo da condigao de bolseiro.

A bolseira pretende retomar a bolsa assim que a licenca de parentalidade terminar e ser paga

pela bolsa/projeto e ndo pela Seguranca Social.

Muito obrigada pela atencéo.

Com os meus melhores cumprimentos,
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Informacdo a submeter no GesDoc (pelo orientador):

Assunto: Manutencdo da bolsa (Ref? XX) da bolseira XX durante o periodo de suspensdo

por XX dias por motivo de parentalidade
Texto:

Enquanto responsavel pelo Projeto XXX, financiado por XXX e responsavel pela orientagdo
cientifica da bolseira XXX, portadora do CC/Passaporte n.° XXX, solicito a V. Ex.?
autorizacdo para suspensao da bolsa por XXX dias por motivo de parentalidade, a iniciar em

DATA, sem prejuizo da continuacdo do pagamento da bolsa.

Reforgamos que ao abrigo do N° 6 do artigo 9° do EBI, o pagamento de bolsa durante a
licenca de parentalidade € um direito do bolseiro.

Com os melhores cumprimentos,

Anexar 0s seguintes documentos:

Declaragéo do Orientador;

Declaracdo sob compromisso de honra;
E-mail Entidade Financiadora;
Declaragéo da Seguranca Social;
Requerimento da bolseira ao Sr. Reitor;

© g k~ w e

Documento comprovativo do nascimento do bebé (caso ja tenha nascido).
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Declaracdo do Orientador:

Declaracéao

Eu, NOME COMPLETO portadora do CC n.° XXX, professor(a) auxiliar do Departamento
XXX da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro, responsavel pelo Projeto XXX,
financiado pelo XXX e responsavel pela orientacdo cientifica da bolseira NOME
COMPLETO portadora do CC/PASSAPORTE n.° XXX, declaro sob compromisso de honra
que fui informada da intencéo da bolseira em manter a bolsa (Ref? XX) durante o periodo de
suspensdo por 120 dias por motivo de parentalidade, a iniciar a DATA (data prevista).

Vila Real, DATA

NOME COMPLETO DO ORIENTADOR
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5.2. Passo a passo para suspensao de Bl por motivos de doenca

Todas as eventualidades de doenca, assisténcia a menores doentes, assisténcia a deficientes,
assisténcia a filhos e assisténcia a familia, serdo suportadas nos termos do regime de protecdo
social aplicavel, tendo apenas lugar a suspensdo da bolsa durante o periodo correspondente
e justificada por atestado médico ou declaracdo de doenca passada por estabelecimento
hospitalar, a entregar ao orientador responsavel da Bl. O orientador, por sua vez, devera
comunicar os SRH e a Vice-Reitoria para a Investigacdo, via GesDoc, do periodo da baixa

e solicitar a suspenséo da Bl por igual periodo.

Salvaguarda-se, contudo, que a recontagem do tempo ap0s a suspenséo da bolsa podera ser

limitada, estando sempre balizada pelo periodo de execucdo dos projetos.

5.3. Passo a passo para reconhecimento de Graus Académicos e Diplomas

de Ensino Superior Estrangeiros

O reconhecimento em Portugal de graus académicos e diplomas de ensino superior,
atribuidos por instituicdes de ensino superior estrangeiras, € regulado desde 1 de janeiro de
2019 pelo Decreto-Lei n°. 66/2018.

Como realizar um pedido?

1. O pedido de reconhecimento é apresentado na plataforma nacional RecON,

disponibilizada pela DGES para este fim, anexando os documentos solicitados em
formato digital.

2. Caso tenha optado pelo reconhecimento realizado na UTAD, sera contactado para o
endereco eletronico (email) indicado na RecON, de modo a proceder ao pagamento
de emolumento. Informagao sobre esta matéria, disponivel aqui.

3. Apos este pagamento, o pedido sera analisado e alvo de tramitacdo na UTAD, até a

decisdo, comunicada ao Requerente.

Para mais informacdes pode consultar a pagina web da DGES »

» Pagina 30


https://www.dges.gov.pt/recon/formulario
https://www.utad.pt/sa/inicio/graus-estrangeiros/
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/reconhecimento?plid=374

