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1.Enquadramento

Este guia de orientagdes pedagdgicas pretende orientar os docentes sobre as atividades

letivas pedagdgicas e respetivos prazos para o ano letivo 2020/2021.

O presente documento nao dispensa a consulta da legislagao especifica e aplicavel, estando

sujeito a alteragoes.

2. Calendario das Atividades Pedagégicas (calendario geral — anexo )

12 Semestre

Prazos

Divulgag¢do dos hordrios

Até 28-09-2020

Aulas

06-10-2020 a 30-01-2021

Preenchimento/atualizacdo e divulgagdo da FUC

Até 19-10-2020

Interrupcdo de aulas (Natal)

21-12-2020 a 02-01-2021

Epoca normal de exames

08-02-2021 a 20-02-2021

Epoca de recurso

22-02-2021 a 27-02-2021

Preenchimento do Questionario Pedagdgico

25-01-2021 a 27-02-2021

Preenchimento do RUC

22-02-2021 a 20-03-2021

Lacrar pautas

08-03-2021

22 Semestre

Prazos

Divulgagdo dos hordrios

Até 22-02-2021

Aulas

01-03-2021 a 18-06-2021

Preenchimento/atualizacdo e divulgacdo da FUC

Até 14-03-2021

Interrupgdo de aulas (Pascoa)

29-03-2021 a 05-04-2021

Epoca normal de exames

28-06-2021 a 10-07-2021

Epoca de recurso

12-07-2021 a 17-07-2021

Preenchimento do Questionario Pedagdgico

14-06-2021 a 31-07-2021

Preenchimento do RUC

12-07-2021 a 04-09-2021

Lacrar pautas 23-07-2021
Outras datas Prazos

Epoca especial de exames 19-07-2021 a 29-07-2021
Lacrar pautas da época especial 02-08-2021
Preenchimento do RAC 30-11-2021

3.Planeamento

3.1. Ficha da Unidade Curricular | FUC

E o documento que disponibiliza informacéo relevante sobre os objetivos, competéncias,
conteudos programdticos e métodos de avalia¢do de cada unidade curricular (UC).

Até 2 semanas apods o inicio de cada semestre letivo, o regente da UC deve preencher no
SIDE, de modo sintetizado e claro, a respetiva FUC, em portugués e em inglés.

De modo a garantir que a aprendizagem dos estudantes é avaliada de acordo com o descrito

na FUC, é importante que a metodologia de avaliacdo indicada na FUC esteja em consonancia
com o Regulamento Pedagdgico da UTAD e demais regulamentacdes.
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4.Registo de Atividades

4.1. Sumarios

Os docentes devem elaborar e disponibilizar para consulta um sumario da matéria lecionada
na pagina da UC no SIDE no prazo de 5 dias subsequentes a respetiva aula.

4.2. Assisténcia as aulas

Os docentes devem registar a assiduidade dos estudantes em todas as tipologias de horas
de contacto.

A excecdo das aulas tedricas (P13 do Despacho Reitoral 58/2020), a assiduidade pode ser
utilizada como um dos critérios de admissdao a UC, devendo, neste caso, estar previsto nos
métodos de avaliacdo descritos na FUC.

4.3. Aulas de substituicao

Sempre que se justificar, poderdo ocorrer aulas de substituicdo, qualquer que seja a sua
tipologia, que terdo de ser marcadas no SIDE, pela estrutura de apoio pedagédgico, de acordo
com a disponibilidade do horario e de sala.

A marcacao referida no pardgrafo anterior é da responsabilidade do docente, com o acordo
prévio dos estudantes.

As aulas a que se refere o presente artigo tém de ser sumariadas, mas ndao podem ser objeto
de registo de assiduidade dos estudantes.

5.Avaliacao

5.1. Metodologia de avaliacao

Os métodos de avaliagdo de uma UC ndo podem ser diferentes dos definidos na respetiva
FUC. A metodologia de avaliagdo descrita na FUC deve especificar os possiveis regimes de
avaliacdo, a calendarizagdo, os requisitos para admissdo aos mesmos, a férmula de célculo da
classificacdo e a indicagdo de necessidade de inscri¢do prévia no SIDE (Exames da Epoca Especial,
incluindo Exames de Melhoria da Classificacdo, carecem ainda de inscricdo nos Servicos
Académicos).

A avaliacdo de cada UC é da responsabilidade do respetivo docente, ou conjunto de
docentes, sob coordenacdo cientifica e pedagdgica do regente da UC.

5.2. Regimes de avaliacao

5.2.1. Avaliagao continua

Processo através do qual em vdrios momentos diferenciados distribuidos ao longo do
periodo letivo se dafere a aprendizagem dos estudantes. Consideram-se elementos
preferenciais de avaliagdo continua testes, minitestes, ensaios criticos ou semindrio, trabalhos
individuais e/ou em grupo (escritos, orais e/ou experimentais), trabalhos de campo, resolugéo
de problemas prdticos, estudos de caso ou outras tarefas propostas e definidas na FUC.
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E 0 modo obrigatério para avaliar os estudantes, sendo a classificacio obtida através da
ponderagdo de no minimo 2 elementos de avaliagao a realizar durante o periodo de aulas
definido no calendario escolar, de acordo com a calendarizacdo e a férmula de calculo
constantes na FUC.

5.2.2. Avaliacdo por exame
Prova de avaliagéo realizada no periodo de exames, com partes escrita e/ou oral, cada
uma delas com componentes tedrica e/ou prdtica.

Neste regime toda a matéria sumariada deve ser alvo de avaliacdo, sendo constituido por
provas com partes escrita e/ou oral, cada uma delas com componentes tedricas e/ou pratica,
definidas na FUC.

Desde que expresso na FUC, podem ser exigidos, individualmente ou em conjunto,
requisitos de acordo com o artigo 172 do Regulamento Pedagdgico.

5.2.3. Avaliacdo por projeto
Processo de avaliagdo feito pela apreciacéo da concegéio, desenvolvimento e validagéo de
um projeto e/ou do produto obtido, ao longo de um periodo temporal definido na FUC.

Este regime é independente dos outros. Quando aplicavel, deve ser previsto na FUC,
incluindo os critérios de concecdo, elaboracdo, apresentacdo, calendarizacdo, respetiva
ponderacdo e férmula de cdlculo da classificacao final.

5.3. Divulgag¢ao das classificagdes

As classificagdes tém de ser divulgadas no SIDE de forma publica a todos os estudantes
inscritos na UC e de modo discriminado nos casos em que a ponderacao envolve mais do que
um elemento de avaliagdo.

Tendo por base as datas de realizagdo, os resultados das avaliagdes devem ser divulgados
de acordo com o quadro sintese seguinte:

Prazo Em que situagao?
Até 10 dias Uteisapds  Elementos da avaliagdo continua.
realizagao

Até 7 dias Uteis apos Resultado final da avaliagao continua.
final periodo de aulas

Quando existe a possibilidade em comparecer a um elemento de

Até 2 dias Uteis antes s
avalia¢do ou prova de exame.

Até 08-03-2021 Lacrar pautas do 12 Semestre.
Até 23-07-2021 Lacrar pautas do 22 Semestre.
Até 02-08-2021 Lacrar pautas da Epoca Especial.

Nota: apds lacradas, as classificagdes dos estudantes sé poderdo ser alteradas mediante
requerimento do regente da UC e autorizacao do Presidente de Escola.

5.4. Melhoria de classificagao

Desde que nao tenha solicitado a emissdo do diploma, o estudante que pretenda melhorar
as suas notas pode realiza-lo uma unica vez por UC ao longo do ciclo de estudos na época
especial, de acordo com os critérios referidos no artigo 162 do Regulamento Pedagdgico da
UTAD.
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A classificagdo final na UC sera a mais elevada de entre as obtidas.

Nao é possivel realizar exame de melhoria as UC creditadas nem as UC de “tese”,

”n o« ”n u n u

“dissertacdo”, “estagio”, “semindrio”, “projeto” ou “ensino clinico”.

6.Avaliacao da Qualidade Pedagodgica

Com o objetivo de monitorizar e promover a melhoria continua do processo de ensino-
aprendizagem, existem ferramentas que visam avaliar os resultados das unidades curriculares
face aos objetivos previstos.

Estas ferramentas estdo atualmente direcionadas para as UC de 12 e 2 @ ciclo (com tipologias
T, TP, PL, TC, S...), estando a ser estudada a sua adaptacdo as UC de “Tese”, “Disserta¢do”,
“Projeto”, “Estagio”, “Ensino clinico em...”, bem como as UC de 32 ciclo.

Os estudantes e os docentes serdo avisados atempadamente das aberturas das respetivas
plataformas, em simultaneo com as instrugées e outras informagdes que se fagam necessdrias.
6.1. Questionario Pedagdgico | QP
Semestralmente, os estudantes avaliam as UC frequentadas e respetivos docentes através
de um questionario online.
6.2. Relatdrio da Unidade Curricular | RUC

Semestralmente, o regente, em conjunto com os docentes que lecionam cada UC, deve
preencher o RUC online em campus.utad.pt/ruc.

6.3. Relatério Anual de Curso | RAC

Anualmente, devera ser preenchido um relatério de avaliagdo do funcionamento do curso
de acordo com o solicitado em campus.utad.pt/rac.

7.Documentos de Referéncia

Regulamento n.2 136/2018 — Regulamento Pedagdgico da UTAD

Despacho RT 9/2020

Despacho RT 58/2020 — Ano letivo 2020/2021

Despacho RT 68/2020 — Revogacdo parcial dos anexos ao Despacho RT 9/2020
Despacho RT 59/2020 — Plano de contingéncia interno para a COVID-19 22 vers3o
Despacho RT 61/2020 — Alterag¢des ao Calendario Escolar 2020/2021

8. Links uteis

Plataforma do Relatério Anual de Curso RAC

Plataforma do Relatério da Unidade Curricular RUC

Qualidade | Ensino e Aprendizagem Estudos, relatérios e outros documentos
Servigos Académicos Normas Regulamentares
Sistema de Informacgdo de Apoio ao Ensino SIDE
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uta'd' EALTobouRo Anexo | - Calenddrio Escolar 2020/2021 (geral)

CALENDARIO ESCOLAR - 2020/2021

SETEMBRO | OUTUBRO |NOVEMBRO  DEZEMBRO JANEIRO FEVEREIRO MARGO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO
SABADO 'FERIADO 1
DOMINGO FERIADO 2
SEGUNDA 2 e 1 3
TERCA 1 3 FERIADO 1 2 2 4 1
QUARTA 2 4 2|, _ 3 [ 5 2
QUINTA 3 P 5 3 I s ' 6 ° FERADOS - i
SEXTA 4 2 3 6 4 ‘_._ 5  [[FERIADO 7 4 28§
SABADO 5 3 = 7 5| | 6 SIS 8 5 3 =
DOM INGO 6 4 8 6 3 7 7 PASCOA 9 6 4 1
SEGUNDA 7 FERADO 5 o 7 e 8 _ [TPautas’8 s 0 7 5 [[Paitas2
TERCA 8 6 i 0  FERIADO 8 5 9 9 6 n 8 5 Z 3
QUARTA 9 75 n . 9 6 4 oI o, 7 2 o 9 4 7z 4
QUINTA 0 8 £ » 0 7 nz il 8 5 B~ FERIADO 8 = 5
SEXTA il 935 B il 8 2o » 9 1“ 1 9 g 6
SABADO 7 0 1% » 9 B B ) 5 7] i) 7
DOMINGO B il 5 B D u u il ) FERIADO il il
SEGUNDA 1“ » 6 u il B 5 » irg “ 2 o »
TERGA 5 B irg 5 7] CARNAVALI < » B B 5 B % B
QUARTA ) ® ., B B B v 7] [ ® 1 5 . u 5 1“
QUINTA frg 5 e irg u B = 8 5 20 irg 5 ¥ 5
SEXTA 8 6 20 8 5 © & DiaUTAD D 5 21 B 5 o 5
SABADO ) T 21 ) ) 20 20 i 22 ) i i
DOMINGO 20 18 22 20 i 21 21 8 23 20 18 8
SEGUNDA 21 it P 8 29 22 e 24 [ s 2 9
TERGA 22 20 24 Nz i 23 23 20 25| [ e T 20
QUARTA 23 AbOf A Let 2 _ K 20 24 3 24 21 26 _ I 21
QUINTA 24 2 ° 26 ° & a ® 25 & 25 ! 2 ' a7 | =z ] < 22

= %)

SEXTA 25 23 27 [ NATAL 25 22 26 o 26 23 28 [INZ5| © (Pautas'2s| (o 23
SABADO 26 24 28 26 23 27 27 24 20 S g 24
DOMINGO 27 25 29 27| | 24 28 28 | FERIADO 30 27 25 25
SEGUNDA 28 o 26 30 zel ” 25 29 9 26 31 28 = [N2E| 2 26
TERCA 29 3 27 - 26 30 27 20 & £ I BYs 27
QUARTA 0 %, & 2 . I 2 8 0 I 28
QUINTA 29 [ ] 28 29 e 29
SEXTA 30 29 30 30 30
SABADO 31 30 31 31
DOMINGO 31

SEMANASDETRABALHO:40 (18 +18 +2 +2)

O presente calenddrio aplica-se a todos os cursos de
SEMANAS DE AULAS EFETIVAS: 30 (15 +15)

ensino universitario (12, 22 e 32 ciclos). Sempre que se
justifique e com aprovacdo do CA e homologacio do AULAG
Reitor, admitem-se exceg¢des desde que garantido o

integral cumprimento do plano de estudos, ndo sendo| |EXAMES-EPOCA NORMAL ENTREGA DISSERTAGOES - 05/11/2021

concentrados.




